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A Micro-Tech Portugal gere dois tipos de Consignacoes:

a) Consignagdes Residentes: é colocado um conjunto de material no cliente que, ha medida em que
vai consumindo o material, remete pedidos de reposicdo e emite notas de liquidagao de consignagao
Ou notas de encomenda para regularizar os gastos;

b) Consignagbes Pontuais: é colocado material no cliente para um procedimento especifico ou a titulo
de adiantamento/empréstimo.

Todas as consignagdes tém de ser autorizadas pelos Gestores Regionais.

Em ambos tipos de consignagao, é efetuado o arquivo da copia do triplicado da guia de consignagao
/ 8uia de transporte (onde constam 0os mesmos elementos das faturas e também nimero de lote,
quando aplicavel, e o nimero de série, quando aplicavel).

Posteriormente é anexada a esta cépia, a guia assinada e/ou carimbada pelo cliente.

A expedicao é acompanhada de uma declaragdo onde, para além dos dados de identificagdo do
material consignado, se explicita que os artigos sdo propriedade da Micro-Tech Portugal e estdo sob
responsabilidade do cliente (ver anexo 1). Todos os movimentos sio registados no software de gestao
da Micro-Tech Portugal.

A gestao da consignagao residente é efetuada da seguinte forma: sdo acordadas com o cliente as
quantidades e as referéncias nos servigos. O material é enviado ao cliente e, na medida em que vai
havendo consumos, o cliente remete pedidos de reposi¢ao acompanhados de notas de liquidagao ou
notas de encomenda para serem faturadas. Estas consignacgdes nao podem exceder periodo superior
aum ano.

O controlo de gestdo das consignagdes pontuais é efetuado mensalmente: os clientes devem
regularizar estes pedidos em periodos inferiores a um més.

O procedimento adotado visa sempre, aquando da rececao da nota de encomenda, verificar se esta
a ser regularizado o material que consta na guia de consignagao, quer no que respeita a referéncia
quer no que respeita as quantidades, lote e/ou nimero de série. O controlo é feito com base nao so
nos registos efetuados no software, mas também com base no dossier de arquivo que esta organizado
por més e ordem crescente, com copia das guias emitidas aquando do envio, juntamente com o
comprovativo de entrega.

Se ocorrer alguma devolugdo de material, é efetuado o registo na copia da guia entregue ao cliente e
os respetivos registos e movimentos sao efetuados no software de gestao. O controlo é efetuado
mensalmente pelo Coordenador de Logistica que notifica e reencaminha para os respetivos delegados
as consignagdes que se encontram por regularizar.

A politica de consignagdes encontra-se publicada no site da Micro-Tech Portugal e todos os
documentos remetidos aos clientes no ambito de consignados remetem para esta referéncia, sendo
obrigatoriedade dos mesmos o seu conhecimento e cumprimento.
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As diferentes responsabilidades nesta prética estdo associadas aos seguintes colaboradores:

Tipo de Responsabilidade

Responsavel

Autorizagao para Consignagdes

Gestores Regionais

Controlo na Logistica e no Software de Gestao

Coordenador da Logistica

Controlo da assinatura e reenvio das Declaragdes de
Consignagoes

Delegado Comercial

Controlo das Consignagdes

Delegado Comercial
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MICRO-TECH PORTUGAL, UNIPESSOAL LDA

0 Gerente
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ANEXO |
MICROTECH
ENDOSCOPY
DECLARACAO CONSIGNAGOES

Declaramos que recebemos da empresa Micro-Tech Portugal, Unipessoal Lda., NIPC 503818348,
o(s) artigos e / ou equipamento(s) abaixo(s) indicadol(s):

Referéncia Descrigdo Quantidade Lote/n® de série

O material supracitado € propriedade da Micro-Tech Portugal, Unipessoal Lda. e encontra-se em
perfeitas condigdes de uso, sendo responsabilidade da nossa entidade zelar pela sua guarda,
conservacdo e devolugdo nas condigdes e prazos acordados.

Assinatura e carimbo

0O Cliente

A preencher pela Micro-Tech Portugal

Entidade recetora / Qliente:

Morada de entrega
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